車輛使用申請書

單位：               姓名：                      日期：   年   月   日
	事   由
	

	用車時間
	自   年   月   日   時   分起至   年   月   日   時  分止

	車    型
	
	車  號
	
	駕駛人
	

	備   註
	

	用    車

注意事項
	1.車長(乘員最高階者)應要求駕駛遵守道路交通規則並注意行車安全(不超速、不違規)。

2.用車期間如發生車禍，無論責任歸屬及車損輕重，應立即通知當地警察機關及保險公司到場處理，並由乘員中最高階(同階時則由最資深)者立即向所屬分區之車輛管理者及當區最高主管回報(如係載送外賓任務，則由駕駛負責回報)車禍概況及車損情形。

	複   核
	
	核  准
	
	主  管
	
	申請人
	


公務車輛使用日報表

	會同人員
	

	日    期
	出車時間
	回車時間
	工  作  內  容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	車況記錄
	公里數起          公里訖               公里                      車況：


管理部：         部門主管 ：          單位主管：          填表人：
JT－TAB－MA03－007

