請   購   單
	申請單位
	
	申 請 人
	

	申請日期
	  年   月  日
	需用日期
	  年   月   日

	品名規格
	建議廠商
	單位
	數量
	單價(未稅)
	金額(含稅)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	需  求  說  明

	

	法定代理人
	董 事 長
	總 經 理
	財務副總
	副總經理
	部門主管
	單位主管

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	會簽部門
	


說明:
1、 各項採購由需求單位提出申請核准後，交由採購單位進行採購。

2、 部門內部簽核完成後，請先會簽管理部再呈長官簽核。

3、 採購金額10萬元(含)以下，簽核至副董事長。

4、 採購金額10萬元以上，簽核至董事長。
